
サーバーからメールを削除する方法 (Microsoft 365)

Microsoft 365を起動します。

受信トレイが表示されます。［ファイル］をクリックします。

［プロファイルの選択］画面が表示された場合
設定するメールアドレスの［プロファイル名］を選択し、［OK］をクリックします。

STEP.1
STEP.2

［アカウント情報］画面が表示されます。
［アカウント設定］-［アカウント設定］の順にクリックします。STEP.3



［アカウント設定］画面が表示されます。

設定を変更するアカウントを選択し、［変更］をクリックします。
STEP.4

［POP アカウントの設定］画面が表示されます。
［メールの設定］欄の［サーバーにメッセージのコピーを残す］の
チェックをはずします。［次へ］をクリックします。

STEP.5



［アカウントが正常に更新されました］と表示されます。
［完了］をクリックします。STEP.6

［アカウント設定］画面に戻ります。
［閉じる］をクリックし、設定完了です。STEP.7

設定が完了したら、一度メールの送受信を行って下さい。STEP.8


